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INSTRUCTIVO PARA INGRESAR AL CORREO INSTITUCIONAL

Estimados estudiantes y apoderados del Colegio San José de Puente Alto.
Con el objetivo de mejorar nuestros canales de comunicacién y trabajo académico,

entregamos a todos nuestros estudiantes cuentas de correo oficiales para usar siempre
como canal de comunicacién con el colegio.

¢Como activar la cuenta de correo?

PASO 1 Ingresa a www.gmail.com
Automaticamente saldra en pantalla un cuadro de acceso al correo.

Google
Acceder Ingresa tu correo electrénico:
Ir a Gmail . . .
nombre.apellido@corporacionsanjose.org
Ingresa tu correo el @corporacionsanjose.org < 't:
¢Olvidaste el correo electrénico? Por ejem plo:
S Nombre de alumno: Mauricio Alegria, su
[ squeme | corre? -sera. . ) .
mauricio.alegria@corporacionsanjose.org
Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayud: Privaci dad Condiciones

Debes ingresar cuidadosamente ingresando tal cual se indica, todo en
minuscula. Los puntos también se ingresan (si tu nombre o apellido tiene la

letra i, debes reemplazarla por n).
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PASO 2

Ingresa tu clave de acceso, la que inicialmente serd tu RUN, ejemplo:
23.674.279-5

Google
Te damos la bienvenida

@ mauricio.alegria@corporacionsanjose.org v

Ingresa tu

23.674.279-5| L

¢Olvidaste la contrasefna?

Espafiol (Latinoamérica) ~ Ayuda Privacidad Condiciones

PASO 3

Presiona “Aceptar” en los términos de bienvenida a la cuenta

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: mauricio.alegria@corporacionsanjose.org. Esta cuenta es
compatible con muchos servicios de Google, pero el administrador de corporacionsanjose.org decide a
qué servicios puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta,
consulta el Centro de Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacion de la
cuenta mauricio.alegria@corporacionsanjose.org, como los datos que almacenes con esta cuenta en
los servicios de Google. Puedes obtener més informacién aqui o consultando la politica de privacidad
de tu organizacion, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera
de los servicios de Google, incluido el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usando la cuenta deseada
en cada momento.

Si tu organizacién te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualquier otro servicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esté regulado por los Términos del Servicio de Google y
Ia Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
‘administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio.

A continuacién, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcion del funcionamiento
de tu cuenta mauricio.alegria@corporacionsanjose.org y que aceptas los Términos del Servicio de
Google y la Politica de Privacidad de Google.

Aceptar
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PASO 4 Debes cambiar la contrasefa por una segura. Te sugerimos agregar letras
mayusculas, minusculas y nimeros.

Google

Cambiar la contrasefia de
mauricio.alegria@corporacionsanjose.org

Crea una contrasefa segura que no
utilices en otros sitios web.

Crea una contrasefa

Confirmar la contrasefia

Si te arroja algun error en el correo, contraseiia, o si la pierdes u olvidas,
debes enviar un correo a web@corporacionsanjose.org
Se revisaran tus datos y se reactivara tu correo rapidamente.

PASO 5 Listo. Ya tienes acceso a tu cuenta de correo institucional,
@corporacionsanjose.org

Equipo de Gmail
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