
 
 

INSTRUCTIVO PARA INGRESAR AL CORREO INSTITUCIONAL 
 
Estimados estudiantes y apoderados del Colegio San José de Puente Alto. 
Con el objetivo de mejorar nuestros canales de comunicación y trabajo académico, 
entregamos a todos nuestros estudiantes cuentas de correo oficiales para usar siempre 
como canal de comunicación con el colegio. 
 

¿Cómo activar la cuenta de correo? 
 

 
 
 
PASO 1 

 
 
 
Ingresa a www.gmail.com 
Automáticamente saldrá en pantalla un cuadro de acceso al correo.  
 
 

  

 

Debes ingresar cuidadosamente ingresando tal cual se indica, todo en 
minúscula. Los puntos también se ingresan (si tu nombre o apellido tiene la 
letra ñ, debes reemplazarla por n).  

 

 

 

 

Ingresa tu correo electrónico: 
nombre.apellido@corporacionsanjose.org 
 
Por ejemplo:  
Nombre de alumno: Mauricio Alegría, su 
correo será: 
mauricio.alegria@corporacionsanjose.org 
 
 
 



 
 

PASO 2 Ingresa tu clave de acceso, la que inicialmente será tu RUN, ejemplo: 
23.674.279-5 

 

 

 
 
PASO 3 

 
Presiona “Aceptar” en los términos de bienvenida a la cuenta 
 

 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

PASO 4 Debes cambiar la contraseña por una segura. Te sugerimos agregar letras 
mayúsculas, minúsculas y números. 
 

 
 
Si te arroja algún error en el correo, contraseña, o si la pierdes u olvidas, 
debes enviar un correo a web@corporacionsanjose.org 
Se revisarán tus datos y se reactivará tu correo rápidamente. 
 

PASO 5 Listo. Ya tienes acceso a tu cuenta de correo institucional, 
@corporacionsanjose.org  

 
 
 

 


